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Haus- und Schulordnung

Diese Haus- und Schulordnung trifft Regelungen ehiRen und zur Ergdnzung der Festlegungen des
Brandenburgischen Schulgesetzes und der VerorditggKonfliktschlichtung, Erziehungs- und
Ordnungsmal3nahmen fiir die spezifischen Verhaltmisseserer Schule.

Sie gilt im Schulgebaude und auf dem gesamten §elande.

I. Grundséatzliches

Alle Schilerinnen und Schiler sind verpflichtethsso zu verhalten, dass ein geordneter Schulbetrie
gewahrleistet ist, Gebdude und Gelédnde sauber wiehitich gehalten werden, Beschadigungen des
Schuleigentums vermieden werden und Gefahrdungensigi selbst und ihre Mitschilerinnen und
Mitschiler ausgeschlossen werden.

Gegenseitige Rucksichtnahme, Verantwortung und Wieias, tolerantes Miteinander sollen den
Schulalltag bestimmen.

Anweisungen von Lehrkraften und nicht padagogiscRensonal ist Folge zu leisten.

Il. Schulweg, Schulhof
1. Alle Schilerinnen und Schuler werden angehalteihdenn Schulweg zu ihrer eigenen Sicherheit die
Verkehrsregeln zu beachten und nur verkehrssidregiezeuge zu benutzen.
2. Es st nicht gestattet, den Schulhof mit Fahrzewdlem Art (aul3er Versorgungsfahrzeuge) zu
befahren.
3. Fahrrader werden auf der dafur vorgesehenen &t auf dem Ernst-Thalmann-Platz abgestellt.

Il. Unterrichtszeiten - Verhalten vor und nach dem Unterricht

1. Der Unterricht wird nach folgendem Zeitplan etteil

1. Std. 07.40 Uhr 08.25 Uhr 1hMPause
2. Std. 08.35 Uhr 09.20 Uhr 15 MPause
3./4. Std. 09.35 Uhr - 11.05Uhr 0O Min. Pause
5./6. Std. 11.35 Uhr 13.05 Uhr Nid. Pause
7. Std. 13.35 Uhr 14.20 Uhr Mid. Pause
8. Std. 14.30 Uhr 15.15 Uhr

2. Ein Betreten des Unterrichtsraumes nach dem Klragethen zum Unterrichtsbeginn stellt unabhangig
vom Erscheinen des Lehrers eine Verspéatung dar.
Wiederholte Verspéatungen ziehen Erziehungs- unch@rgsmalinahmen nach sich.

3. Das Schulgeb&ude wird 10 Minuten vor Unterrichtanegeotffnet.

4. Nach Unterrichtsschluss bzw. nach Schulveransigdtamst das Schulgelande umgehend zu verlassen.
Fahrschiler kénnen bei langeren Wartezeiten detl&etufenthaltsraum nutzen.
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IV. Ordnung im Klassenraum

Die Fachunterrichtsraume fiir Chemie, Physik, Bimpdénformatik, Kunst und Musik sind nur im
Beisein des Fachlehrers zu betreten.

Mit dem Vorklingelzeichen sind die Pausen beendeid es beginnt die Vorbereitungszeit fur die
nachste Unterrichtsstunde. Die Schilerinnen uolilgr sowie die unterrichtenden Lehrkrafte
begeben sich zu ihren UnterrichtsrAumen und bersitd auf den Unterricht vor.

Es durfen keine offenen Getranke in die Unterriéhume mitgebracht werden.

Mit dem Stundenklingelzeichen (Funkuhr) beginnt Ueterricht. Die Unterrichtsstunde dauert 45
oder 90 Minuten. Das vorzeitige Verlassen des Utgsraumes durch Lehrer oder Schiler ist
grundsétzlich nicht gestattet.

Ist die Lehrkraft 5 Minuten nach dem Unterrichtsbegnoch nicht eingetroffen, teilt eine Schulerin
oder ein Schiler der Klasse bzw. des Kurses dieSawmulleitung Uber das Sekretariat mit.

Jacken, Mantel, u.a. werden wahrend des Unteeschh den Garderobenleisten im Unterrichtsraum
(sofern vorhanden) aufgeh&ngt.

. Kopfbedeckungen sind wahrend des Unterrichtesradimuen.

Die Schiler kbnnen zur Begrufung bzw. zunm&tnbeginn auf den Platzen sitzen bleiben.

Wahrend der Unterrichtsstunde diirfen Schiler urttrdrenicht gestort werden. Uber Ausnahmefalle
entscheidet die Schulleitung.

Schilerinnen und Schiler haben sich in Unterriéltsien so zu verhalten, dass R&ume und
Einrichtungsgegenstéande pfleglich behandelt werdeh sauber bleiben. Das Bemalen von Tischen
und Wanden ist untersagt. Die Schule behalt sich Schadensersatzanspriiche an die Schiler bzw.
deren Eltern zu richten.

Das Sitzen auf Heizkdrpern und Fensterbrettemicsit gestattet.

. Die Nutzung des Mobiliars aus den Unterrichtsrdunmarmuf3enbereich ist nicht gestattet.
12.

In jeder Klasse ist ein Ordnungsdienst einzurichtéer fur die Sauberkeit im Unterrichtsraum
verantwortlich ist. Die Namen der jeweiligen Schifieen bzw. Schiler werden im Klassenbuch
eingetragen.

Nach Beendigung jeder Unterrichtsstunde ist deretdichtsraum in einem ordentlichen Zustand zu
verlassen. Dazu gehdren: Stuhle ordentlich hilesteT afel saubern, Papier aufheben.

Verlasst eine Klasse/ Kurs als letzte/r den Rawmyexrden die Fenster geschlossen, die Stiihle auf di
Tische gestellt, das Licht ausgeschaltet und dim&aschutzanlagen hochgefahren. Die Lehrkraft
schlie3t den Unterrichtsraum ab.

Grolere Geldbetrage und Wertgegenstande solltén iniclie Schule mitgebracht werden. Sie dirfen
keinesfalls in Kleidungsstiicken an der Garderolfleeavahrt werden.

V. Pausen und Freistunden

In den Pausen nach der vierten und sechsten Utiesstunde verlassen alle Schiilerinnen und Schiler
die Schulgeb&ude und begeben sich auf den Schigiebke Anlage).

In den “Regenpausen”, die durch ein besonderesabigngekindigt werden, begeben sich die
Schilerinnen und Schiler in den Raum der nachfdig@nUnterrichtsstunde. Die jeweiligen
Fachlehrer der nachfolgenden Unterrichtsstundeefutlie Aufsicht.

Das Verlassen des Schulhofes wahrend der PausarBeispiel zum Einkaufen, ist den Schilerinnen
und Schilern der Sekundarstufe | nicht gestatteie. dirfen das Schulgelande in Frei- und
Ausfallstunden nur mit schriftlicher Erlaubnis deltern verlassen. Diese Erlaubnis ist jahrlich zu
erneuern.

Schilerinnen und Schiler der gymnasialen €bfer konnen grundséatzlich in Pausen sowie Fral- un
Ausfallstunden das Schulgelénde verlasseemalb des Schulgelandes ist flr sie jedoch der
Versicherungsschutz der Schule nicht gegeben.



VI. Fehlzeiten, Krankmeldung, Beurlaubung

. FuUr jedes Fehlen (auch stundenweise) ist einef8ici® Entschuldigung nétig. Bei Krankheit solkdi

Schule, wenn moglich gleich am ersten Tag, spdtssfedoch zwingend am zweiten Fehltag
informiert werden (Tel.: 03378/518780 Fax 03%48/7829). Wird der Schulbesuch wieder
aufgenommen, spatestens aber 14 Tage nach Begirifridankung, muss beim Klassenleiter bzw.
Tutor eine schriftliche Entschuldigung vorliegen.

. Fur Fehlen in der gymnasialen Oberstufe an Tagendemen eine Klausur stattfindet, wird eine

arztliche Bescheinigung verlangt. Diese ist denejégen Tutor vorzulegen.

. Beurlaubungen (auch fur Einzelstunden) missen reiade eine Woche im Voraus (mit Begriindung)

beantragt werden. Dabei sind Beurlaubungen im Zosarhang mit Urlaubs- und Erholungsreisen bei
der Schulleitung zu beantragen (auch fir einen .TBg) sonstigen Beurlaubungen entscheidet die
Klassenleiterin/ der Klassenleiter bzw. die Tutbdar Tutor flr einen Zeitraum von 3 Tagen, langere
Beurlaubungen muss der Schulleiter zustimmen.

VII. Informations- und Anschlagtafeln

Info-Tafel gegeniber dem Hausmeisterzimmer

An dieser Anschlagtafel werden der taglichetiétungsplan, Mitteilungen der Schulleitung,
Bekanntmachungen der Mitwirkungsgremien dinu® (Schulkonferenz, Lehrerkonferenz,
Schulerkonferenz) angebracht.

Weiterhin kénnen hier Informationen Uber @&aligionsunterricht, Hinweise auf die

Vorbereitung zur Konfirmation, Kommunion odergleichbarer Ereignisse anderer
Religionsgemeinschaften sowie Hinweise aefbrbereitung zur Jugendfeier angebracht werden.

Info-Tafel neben dem Hausmeisterzimmer

Diese Informationstafel steht den Schilenmnend Schilern des Marie-Curie-Gymnasiums
Ludwigsfelde zum Austausch von Informationerd personlichen Meinungen zur Verfligung. Die
Herkunft und das Datum der Verdffentlichungssen ersichtlich sein.

Die Aushéange dirfen nicht gegen Gesetzeeswsidere die Ziele und Grundséatze der

Erziehung und Bildung gemaR § 4 des Brandgidhen Schulgesetzes verstof3en oder zum
Verstol3 aufrufen, gewerblichen Zwecken diedegr das Personlichkeitsrecht Dritter verletzen.

Info-Tafel neben dem Getrankeautomatenm unteren Flur

An dieser Informationstafel kbnnen

- Hinweise auf Veranstaltungen der Jugendvetbaind Jugendorganisationen, wenn diese
nicht tberwiegend der Werbung fir patitie Programme dienen,

- Hinweise auf Veranstaltungen und Aktivétides Landessportbundes, der ihm
angeschlossenen Verbande und Vereineesavderer, als forderungswirdig anerkannter
Sportvereine

- Hinweise auf Schulveranstaltungen und Asgemeinschaften angebracht werden.

Info-Tafeln im oberen Flur

An diesen Informationstafeln kdnnen

- Hinweise auf schulische Wettbewerbe

- Hinweise der Berufs- und Studienberatumgesracht werden.



VIII. Umgang mit Konflikten

1. Konflikte im Schulleben

Konflikte treten tberall dort auf, wo Menschen nmtader zu tun haben, also auch im Schulleben. Sie
durfen nicht verdrangt, sondern missen moglictsthraufgearbeitet werden. Eine befriedigende Lésung
des Konflikts fUr beide Seiten ist anzustreben. Bieund Weise, wie mit Konflikten umgegangen wird,
kann und soll zur Weiterentwicklung der Schuleragien.

2. Grundsatze

2.1. Wenn ein Konflikt da ist, soll er frihzeitiggegangen werden.

2.2. Gesprache sollen fair und auf die Sache bezagaufen. Beide Seiten missen gehort
werden.

2.3. Aktives Zuhoren und Verstandnissicherung nmigsaktiziert werden, um
sicherzustellen, dass beide Seiten dasselseehen.

2.4. Es darf nicht Uber andere geredet werdenBBimffenen sollen friihestmdglich
konfrontiert werden.

2.5. Von beiden Seiten wird Kompromissbereitschaftartet und auch die Bereitschaft.
etwas zu andern.

2.6. Diese Grundsatze sollen gewéhrleisten, dagge\Was Verhartungen und personlicher
Abneigung gefunden und damit NeuanfangelférBeteiligten moglich werden.

3. Losungsstrategien
3.1. Konflikt Schiler <> Lehrer:
1. Gesprach zwischen den beiden Konfliktparteien.
2. Bleibt dies ohne Erfolg, soll die Klassenleiteroheo der Klassenleiter oder eine andere Lehrkraft
hinzugezogen werden. Der Schiler kann die Klagseaker oder Schillersprecher dazubitten.
3. Kann keine Einigung erzielt werden, soll eine Vaugnslehrkraft der Schule hinzugezogen
werden.
4. Falls von Schulern gewtinscht, wird ein Elternspeeder Klasse hinzugezogen.
5. Lasst sich noch immer keine Ldsung finden, wird 8iehulleiter eingeschaltet.
Das Recht der Eltern auf Beteiligung bleibei unberthrt.

3.2. Konflikt Schiler <> Schiler:
Die beiden versuchen ihren Konflikt selbst zu |6d¢€innen auch hinzugezogene Schilerinnen und
Schiiler sowie die Klassenlehrkraft den Konflikthtibeilegen, wird eine Vertrauenslehrkraft und
schlieB3lich der Schulleiter eingeschaltet.

3.3. Konflikt Eltern <> Lehrer:

Es soll zunachst ein direktes Gesprach zwischerBdawnffenen stattfinden.

Die Klassenlehrkraft und/oder die Elternsprechememr informiert und um Mithilfe gebeten.
Eine in der Klasse unterrichtende Lehrkraft bensitth um Vermittlung.

Der Elternsprecher der Schule wird hinzugezogen.

Der Schulleiter wird als letzte Instanz einges@talt

aOrwNE

IX. Zum Verbot von Waffen, waffendhnlichen andera gefahrlichen Gegenstédnden

1. Verboten sind alle Schusswaffen, alle Hieb- und3®tffen sowie alle Wurfwaffen.

2. Verboten sind alle oder nicht im schulischen Zusamimang stehenden, als Waffen oder sonst zur
Gewaltanwendung zu gebrauchenden Gegenstéande afifel Rtwie alle sonst gefahrlichen oder
waffendhnlichen Gegenstéande (insbesondere Basdtlatier, Elektroschockgerate, gefahrliche
Werkzeuge, Feuerwerkskorper jeglicher Art, Munitamter Geschosse, entziindbare oder explosive
Stoffe, Sprihdosen mit Reizgasen, Katapulte, Blasjo

3. Das Verbot bedeutet, dass Schiilerinnen und SceaNge alle sonst in der Schule tatigen oder in der
Schule anwesenden Personen (einschliellich decBesader Gaste) wahrend des
Unterrichtsbetriebes die vorher genannten Gegethstauf dem gesamten Schulgel&nde nicht mit sich
fuhren oder deponieren durfen, es sei denn ihrrAgifbder eine Berechtigung erlaubt es, bestimmte
im Sinne dieser Hausordnung verbotene Gegenstaidichzu fihren oder mit ihnen umzugehen.
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Besteht gegentiber Schulerinnen und Schilern deiihaete Verdacht, dass den Verboten nicht
entsprochen wird, ist die Schule zu Kontrollen gaiummer 4 des Rundschreibens 12/99 berechtigt
und nach den Umstanden des Einzelfalls verpflickietPolizei herbeizurufen.

. Werden Waffen oder andere verbotene Gegenstéandk Hahrkréafte oder andere befugte Personen

weggenommen oder an diese herausgegeben, entdatiei@ehule, ob die Herausgabe an die Eltern
oder die Ubergabe an die Polizei erfolgt.

Verbotswidriges Handeln kann zu Strafanzeigen fiitnbaneben entscheidet die Schule in jedem
Einzelfall Gber die Anwendung von Ordnungs- undiérangsmalinahmen.

X. Sonstige Regelungen

Schulfremde Personen miissen sich im Sekretiiggchule anmelden.

Das Rauchen ist auf dem gesamten Schulgetéckiegestattet.

Auf dem gesamten Schulgelande sowie bei sthén Veranstaltungen auf3erhalb des Schulgeléandes
dirfen grundsatzlich kein Alkohol getrunkerdikeine anderen Suchtmittel genommen werden. Uber
Ausnahmen entscheidet die Schulleitung imnahder rechtlichen Méglichkeiten.

Alkoholisierte Schulerinnen und Schuler bgeiche, die unter Drogeneinfluss stehen, kénneh nac
Hause entlassen werden. Das resultierenderkgiit als unentschuldigt.

Im Schulgebaude und auf dem Schulgelande sind Miffunktelefone und sonstige digitale
Speichermedien, die nicht zu Unterrichtszwé&en verwendet werden, auszuschalten.

Fundsachersind im Sekretariat oder beim Hausmeister abzugebe

Unfalle auf dem Schulweg oder dem Schulhof sowie beim 8ptetricht missen moglichst
sofort im Sekretariat gemeldet werden.

BeiBrand- und Katastrophenalarm erfolgt Alarm durch einen Dauerton. Die entsprectes
Anweisungen und Ansagen Uber die Sprechanlagezsibgachten.

Der Klassenraum ist unverziglich zu raumen, Ferséterzu schlieRen. Die Anweisungen der
Alarmplane der Unterrichtsrdume und der einzelrnag&h bzw. Hauser sind zu beachten.

Diese Haus- und Schulordnung tritt nach Beschlsssfag durch die Schulkonferenz
mit dem 18.0ktober 2004 in Kraft. Die letzte Alisgerung erfolgte am 01.07.2010.

Volker Freitag

Schulleiter



